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Nr. 156/18.04.2024

Aprobat in CA al ISJ Vilcea din 18.04.2024

Organizarea si desfdsurarea inscrierii copiilor in unitdti de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar in anul scolar 2024-2025

PROCEDURA OPERATIONALA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Semnatura

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data
crt. privind
responsabili
i
/operatiune
a _ |
1.1. | Elaborat Prof. Ancuta Inspector scolar pentru 15.04.2024 C_uh
Giorgiana Maria educatie timpurie JL
Va—
1.3. Avizat Prof. Prof. Ciocan Inspector Scolar General 16.04.2024 ( W\
Vetuta Adjunct-Presedinte SCIM "
1.3. Prof. Andreianu 16.04.2024 S
Aprobat Mihaela Inspector Scolar General a{:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

Nr. | Editia/ revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei / revizuirii
editiei
2.1 Editia [ X 14.05.2021
2.1.1 | Revizia | Legislatie Modificare 11.05.2022
2.1.2 | Revizia 2 Legislatie Modificare 31.05.2023
2.1.3 | Revizia 3 Legislatie Modificare 20.05.2024

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei
rocedurii de lucru:

Nr. | Scopul | Ex. Compartiment Functia Nume si prenume | Data primirii | Semn

crt. | difuzdrii | Nr. A

31 Aplicare | furricu}um si ) Inspector scolar Ionescu Gabriela 24.04.2024 ¢

nspectie Scolard
Aplicare Management Inspectori scolari | Dumbrivescu e

pentru Dumitru 1

32 ) management Stan Oana Elena 24.04.2024 L
institutional
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Aplicare Comisii de inscriere | Directori
din unitatile de Cadre didactice
invédtamant
33. 1 preuniversitar cu P.J. 24.04.2024

cu grupe de nivel
prescolar si/sau
anteprescolar din
Judetul Vilcea

Unititi de invatamant | Cadre didactice
preuniversitar cu P.J.
cu grupe de nivel
prescolar si/sau

3.4. | Aplicare | 1

anteprescolar din
L Judetul Vilcea
Aplicare | 1 Informatizare Informatician Nedica Monica 24.04.2024
3.6. Aplicare 1 | Retea scolard Consilier Cojocaru Catalin | 24.04.2024
Evidenta | 1 | Comisie SCIM | Secretar Manea Luminita | 24.04.2024
3.7. Arhivare 1 | Secretariat/Arhiva Secretar Bqtugeanu I\{Ia'gda 24.04.2024
Mihai Germinia
Scopul

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi si se desfdgoard procesul de
inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de invatimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar din Judetul Vélcea, in anul
scolar 2024-2025.

4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd in toate unititile de invatdmant preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar din Judetul Vilcea si va fi adusd la
indeplinire de citre directorii unitdtilor de invatimant si comisiile de inscriere si distribuire din
cadrul acestora, constituite conform art. 54, alin. (1), (2), (3) din Metodologia-cadru de inscriere a
copiilor in unititile de invitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobatd prin
OME nr. 4018/15.03.2024. Prevederile procedurii urmdiresc asigurarea bunei organiziri si
desfasurdri a inscrierii/reinscrierii copiilor, in anul scolar 2024-2025.

5. Documente de referinta

Prezenta proceduri a fost intocmita in baza urmatoarelor documente legislative §i urmareste
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:

= Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unititi de educatie timpurie
anteprescolari, aprobati prin Hotirirea Guvernului nr.566/ 2022;

= Ordinul ministrului educatiei nr. 4183/ 2022, cu modificarile si completirile ulterioare;

» Ordinul ministrului educatiei nr. 6072/ 2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invafimant preuniversitar si superior, cu
modificarile ulterioare;

s Ordinul ministrului educatiei nr. 4018/ 15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru
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de inscriere a copiilor in unititile de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si pregcolari in anul
scolar 2024-2025 in unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

6.1.Definifii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. _ ) -

1 |Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii

activititii, cu privire la aspectul procedural. ]

2 |Revizie in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
cadrul unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

3 |Solicitare de Cererea in care parintii/ reprezentantii legali vor completa datele
inscriere necesare inscrierii.

4 |Locuri Locurile libere de la toate unititile de invdtimant preuniversitar cu
disponibile personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar din

Judetul Vilcea, afisate la fiecare unitate de Tnvatdmant, in conformitate
cu capacitatea acesteia cuprinsa in planul de scolarizare, aprobat de 1.S.J.
Valcea/ MLE., potrivit prevederilor art.23 alin (1), lit a si b din Legea
Invatimantului  Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si
completérile ulterioare.

5 |Criteril Criteriile mentionate in Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in
generale de unititile de nvatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
departajare de nivel prescolar si/sau antepregcolar si in servicii de educatie timpurie

complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in anul scolar 2024-2025 in unititi de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

6 |Documente Documente atasate de pdrinti la cererea-tip de inscriere care
justificative demonstreazi indeplinirea criteriilor generale sau specifice de

6.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2, E Elaborare
3. A Aprobare
4. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
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8. | ROFUIP ‘Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unittilor de
invatimant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu
|modificirile si completdrile ulterioare. .
9. ARACIP Agentia Roména de Asigurare a Calitétii in Invitimantul Preuniversitar |
| 10. ISJ Vilcea  |Inspectoratul Scolar Judetean Vélcea

7. Descrierea procedurii operationale
7.1 Generalitati
Cadrul normativ pentru desfisurarea procesului instructiv-educativ pentru anul scolar 2024-

2025 in unititile de invitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar este asigurat de Legea Invatamantului Preuniversitar nr.198/2023,
cu modificdrile si completirile ulterioare si de Ordinul ministrului educatiei nr. 4018/
15.03.2024.

Inscrierea in gradinitele de stat se face fard perceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.

in procesul de inscriere a copiilor este interzisa orice formi de discriminare.

Pentru asigurarea inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari, conform Calendarului inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024-2025 fin unitdfi de Invatimant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4018/15.03.2024, se deruleazi doud operatiuni succesive:

-reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invitiméant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar curent si
pentru care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate si in anul scolar urmétor;

-inscrierea copiilor care urmeaza sa frecventeze o unitate de invatdmant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, ca beneficiari primari ai educatiei, copii care
urmeazi si frecventeze o unitate de invatimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar n anul gcolar urmitor, in baza unor criterii generale si specifice.

Conditii preliminare pentru realizarea reinscrierilor:

- Existenta Planului de gcolarizare pentru nivelul prescolar si pentru nivelul anteprescolar aferent
anului scolar 2024-2025 pentru care se face reinscrierea, in platforma SIIIR, aprobat de
Inspectoratul Scolar Judetean Vilcea;

- Existenta asocierii la formatiunile de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemului
Informatic Integrat al invitimantului din Romania (SIIIR) a copiilor ale caror cereri de
reinscriere urmeaza si fie introduse.

Conditii preliminare pentru realizarea inscrierilor:

- Finalizarea etapei de reinscriere la nivel national;

- Existenta Planului de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, anteprescolar aferent
anului scolar 2024-2025, in platforma SIIIR, aprobat de Inspectoratul Scolar Judetean Valcea.

- Existenta locurilor disponibile la unitatea de invitimént unde se doreste realizarea inscrierii
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copilului.

- Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator, imprimanti, acces la internet.

7.2. Criteriile specifice de departajare

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar, in urma consultdrii cadrelor
didactice si a partenerilor sociali-sindicate, consiliul reprezentativ al périntilor/asociatia de
pirinti si sunt aprobate de Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant, dupd verificarea
existentei unor circumstante discriminatorii de catre consilierul juridic al inspectoratului scolar
si, respectiv al primariei in cazul unititilor de invatdmant anteprescolar cu personalitate juridicd
pentru care aceasta are rolul de persoana juridic fondatoare si care au solicitat includerea ofertei
de scolarizare n aplicatia informatica utilizatd pentru inscriere. Criteriile specifice se aplicd in
situatia in care numarul cererilor-tip de inscriere este mai mare decat numdrul de locuri libere,
dupi aplicarea criteriilor generale stabilite la Art. 11, alin.(2) sau (3), din OME nr. 4018/
15.03.2024. Criteriile specifice de departajare se fac publice la data de 22 mai 2024, prin afisare
la sediul unititii de invatimant. Dupd aceastd dati, modificarea ori addugarea altor criterii
specifice de departajare este interzisa. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdmant
indicd documentele doveditoare pe care parintele/reprezentantul legal trebuie si le depund in
momentul completérii/validarii cererii-tip de inscriere.

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de Invatimant trebuie si tind cont de
faptul ci tofi prescolarii si anteprescolarii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de
conditia sociald si materiald, de sex, rasd, nationalitate, confesiune §i nu pot include existenfa
unor liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care
nu respecti spiritul si litera Metodologiei-cadru aprobati prin OME nr.4018/ 15.03.2024.

7.3 Modul de lucru

La nivelul fiecdrei unitiiti de invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar, se constituie Comisia de inscriere a prescolarilor si
anteprescolarilor, conform Art.54, alin (1), (2), (3) din OME nr. 4018/15.03.2024, pe baza deciziei
emise de citre directorul unitétii de invatamant.

Conducerile unitdtilor de invdjdmdnt preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar vor afisa, la loc vizibil, la avizier si pe site-ul unitdtii (dacd acesta existd),
urmadtoarele informatii:

e denumirea si datele de contact ale unitatii de invatimant (adresd si numir de telefon);

e numirul de locuri aprobat prin Planul de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025, pe
grupe de varsta, pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar si/sau prescolar), avandu-se in
vedere efectivele formatiunilor de studiu conform art.23 alin (1), lit a si b din Legea
invatimantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare;

e modalitatea de stabilire a numirului de locuri libere,



Proceduri operationali Editia: I

INSPECTORATUL Organizarea si desfiisurarea inscrierii Nr. exemplare: 1
SCOLAR JUDETEAN copiilor in unitifi de invitimant Revizia: 3
VALCEA preuniversitar cu personalitate juridicd cu | Nr. exemplare: 1
) ) grupe de nivel prescolar si/sau Pagina 6/17
Compartlfnentu!: Educatie anteprescolar in anul scolar 2024 -2025 | Exemplar: 1
dmpuric COD: PO- CC/ 1r.59

e criteriile de departajare generale si specifice care sunt utilizate in cazul in care numdrul de
optiuni pentru respectiva unitate de invatiméant este mai mare decdt numdarul de locuri
libere;

o orarul reinscrierilor/inscrierilor stabilit de onducerea unitatii de invitadmant;

e perioadele programate pentru depunerea si validarea cererilor in vederea inscrierii
anteprescolarilor/ prescolarilor;

e prezentarea activititii specifice unitatii de invatamant, cum ar fi: posibilitatea organizérii
procesului de invitdmant in cadrul unei alte unititi de invatdmant cu personalitate juridica
sau in cadrul unei unititi de nvatimant aflate in consortiu cu unitatea de inva{imant cu
personalitate juridic3, fotografii ale spatiului in care se desfisoard activititile cu copiii
anteprescolari si/sau prescolari etc. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in
fotografiile care sunt postate pe site, trebuie protejatd identitatea persoanelor respective;

e afisarea locurilor libere pentru realizarea inscrierilor, dupé finalizarea operatiunii de
reinscriere;

e ordinea in care sunt programati parintii/reprezentantii legali pentru validarea cererilor-tip
de inscriere sau in care se prezintd pentru validarea acestora nu presupune crearea unei
liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritéti la inscriere.

e Anuntul potrivit ciruia Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Romania (SIIIR
- https://www siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe unitéti de invatamant.

I. REINSCRIEREA este prima operatiune a procesului de Inscriere a copiilor care
frecventeaza unitatea de invdtdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2023-2024 si care, in baza unei cereri de reinscriere
completate de pirinte/reprezentantul legal, urmeaza si beneficieze de continuitate §i si
frecventeze respectiva unitate de invatdmant si in anul scolar 2024-2025.

- Pentru unitdtile de invdtdmdnt care au §i grupe de nivel anteprescolar, in baza
principiului continuititii, copiii de 3 ani din grupa mare de la cresd pot fi reinscrigi, la cererea
parintilor/ reprezentantilor legali, in grupa mica- nivel prescolar din unitatea respectiva, in limita
locurilor disponibile si in ordine descrescitoare a varstei, daca périntii solicitd acest lucru. in
situatia in care, prin aplicarea criteriului varstei, numérul cererilor depéseste numarul locurilor
disponibile, unitatea de invagimant poate solicita, in limita capacitifii de scolarizare,
suplimentarea numirului de locuri/ grupe mici de nivel prescolar pentru reinscrierea copiilor de 3
ani.

Parintii/reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 3 ani la inceputul anului scolar si
care nu sunt reinscrisi in grupa mica — nivel prescolar in unititile de invatdmant, pot depune
dosarul de inscriere la o altd unitate de invatamant.

- Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat conform varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in cazul
unei recomanddri primite din partea CJRAE. De asemenea, pentru copiii care indeplinesc
criteriile pentru inscrierea in invdtamadntul primar si care, fle din cauza unui aviz nefavorabil al
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Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald, fie din cauza neadaptdrii la regimul
scolar al clasei pregdtitoare, nu se inscriu in invdtamdntul primar sau se refrag, se asigurd
continuitatea/ reinscrierea in unitatea de invdfdmadnt pe care au frecventat-o anterior.

- Reinscrierea va avea loc in perioada 20.05.2024-24.05.2024, ora 12.00.

- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de citre conducerea unitatii de invatamant si va fi afisat
la loc vizibil in fiecare unitate, pentru informarea périntilor si a publicului interesat, inclusiv pe
site-ul acesteia, daca exista.

- In data de 24 mai 2024, ora 14.00, unititile de invitimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar vor afisa rezultatele si
numdrul de locuri libere dupi finalizarea etapei de reinscriere.

1. INSCRIEREA este operatiunea prin care sunt inregistrati i admisi intr-o unitate de
invitimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar, ca beneficiari primari
ai educatiei, copiii care urmeazi sa frecventeze o unitate de Invitdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2024-2025, in baza unor criterii generale si

specifice.

- inscrierea copiilor in unititi de invitimant se face prin depunerea unei cereri-tip de
inscriere insotitd de documente justificative.

- Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de
primire, sau se poate depune la sediul unitétii de invitimant la care pirintele/reprezentantul legal
doreste inscrierea  copilului, in pericada previzuti de Calendarul inscrierii.
Pirintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistriirii a frei optiuni in cererea-tip de
inscriere.

- In situatia transmiterii prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unititii de
invatimant declaratia-tip pe proprie rispundere (Anexal), cu privire la veridicitatea informatiilor
completate in cerere.

- Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invitdméant la
care pirintele/reprezentantul legal solicitd inscrierea, conform programdrii realizate de catre
unitatea de invitimant si constid in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu
documentele transmise/depuse de citre acesta.

- In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la
unitatea de invitimant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/
reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere si distribuire, conform
programarii realizate de citre unitatea de invatdmant.

- in vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitdrii aglomeratiei, unititile de
invatdimant asigurd inclusiv posibilitatea de programare telefonicd a périntilor/reprezentantilor
legali pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere. Un membru al comisiei de
reinscriere/ inscriere va realiza programarea telefonici pentru completarea si/sau validarea
cererilor-tip de inscriere.



Proceduri operationali Editia: I

INSPECTORATUL Organizarea si desfasurarea inscrierii Nr. exemplare: 1
SCOLAR JUDETEAN copiilor in unititi de invatimant Revizia: 3
VALCEA preuniversitar cu personalitate juridicd cu | Nr. exemplare: 1
. ) grupe de nivel prescolar si/sau Pagina 8/17
Compartlfnentu!: Educatie anteprescolar in anul scolar 2024 -2025 Exemplar: 1
timpurie COD: PO- CC/ nr.59

- Reprezentantii unitdtilor de invitdmint informeazd pdrintii/reprezentantii legali cd
ordinea in care se programeazd pentru validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se
prezintd pentru validarea acestora nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau
acordarea unei prioritifi la inscriere.

- Parintele/reprezentantul legal prezintd, in momentul completdrii cererii-tip de inscriere la
unitatea de invitimant, sau, dupd caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu
si certificatul de nagtere al copilului, in original, precum si copii ale acestora pentru a fi
certificate conform cu originalul de citre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si
distribuire de la nivelul unitatii de invatamant.

- Pirintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea
pirinteascd si la care dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului. Dac3 existd custodie comund,
celilalt pirinte trebuie si completeze o declaratie cu privire la acordul de inscrire la unitatea
respectiva.

-Sistemul Informatic Integrat al Invitiméantului din Romania (SIIR-https:/
www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe unititi de invatamant.

- In cazul in care SIIIR semnaleazi ci pentru copilul respectiv a mai fost depusi o cerere de
inscriere la altd unitate de invitimant, inscrisd in baza de date, intrucét a fost validata, dosarul de
inscriere nu este acceptat si riméne valabild optiunea deja asumatd pentru acea unitate de

invatdmant.

- Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/reprezentantul legal
depune direct documentele la unitatea de invatimént, un membru al comisiei de inscriere din
unitatea de invatimant tipareste fisa completatd, in prezenta périntelui. Validarea cererii-tip
este obligatorie §i se reaizeazd doar prin semndturd la sediul unitdtii de invagamdnt.

- in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invitdmant identificd erori sau
neclarititi in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, périntii vor fi
contactati de ciitre comisie in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu
incadrarea in termenele prevazute de Calendarul inscrierii copiilor in unitdti de invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.

Dosarul de inscriere_a_copilului intr-o unitate de tnvdtdmdnt cuprinde urmdtoarele

documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;

b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal;

¢) adeverinti de angajat pentru fiecare dintre périnti/reprezentantul legal sau adeverintd
privind perioada concediului de crestere si Ingrijire a copilului, pentru tipul de program
prelungit, respectiv pentru inscrierea in invatdmantul antepregcolar;

d) dovada modului in care se exercitd autoritatea pirinteasci si la care dintre parinti a fost
stabilitd locuinta minorului- in cazul parintilor divortati.

d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere
si care sunt analizate in timpul procesului de inscriere.
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La dosarul de inscriere se adaugd, la inceputul anului scolar, urmdtoarele documente:

a) adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneaza c respectivul copil este sanatos
clinic; adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invatdmant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(s) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de
familie al copilului nainte de a incepe frecventarea unitatii.

Se asigurd, cu prioritate, inscrievea/reinscrierea tuturor copiilor de 4 ani in grupa mijlocie
si a copiilor de 5 ani in grupa mare din invagdmdntul prescolar.

- In situatia in care intr-o unitate de invitimant numarul cererilor-tip de inscriere primite de la
pirintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decét numarul de locuri libere, comisia de
inscriere si distribuire din unitatea de invatimant selecteazi copiii in ordinea descrescatoare a
varstei si aplica criterii de departajare generale si apoi, daci este necesar, pe cele specifice, in
vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

- Se repartizeazi la inceput copiii care indeplinesc cele mai multe dintre criteriile mentionate in
OME nr.4018/15.03.2024, la Art. 11, alin. (2) sau (3), apoi, in ordine, copiii care indeplinesc
patru, trei dintre criterii, doua sau doar unul dintre criteriile mentionate la alin.(2)/alin.(3).

- In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelagi numdr de criterii
generale de departajare, se va lua in considerare ordinea criteriilor mentionate la Art.11,
alin.(2)/alin.(3) din Metodologia-cadru aprobati prin OME nr. 4018/15.04.2024.

- in cazul in care la o unitate de invitimant, pe ultimul loc liber, este iInmatriculat un copil care
are un frate geamdn/o sord geamdnd, este admis/admisd si fratele sau sora acestuia, la aceeasi
unitate de invatimant, peste numarul de locuri alocat, conform prevederilor art.23, alin.(6) din
Legea invatimantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare.

In situatii exceptionale, formatiunile de anteprescolari sau prescolari pot functiona cu cel mult 2
beneficiari sub efectivul minim sau peste efectivul maxim previzut la art. 23 alin. (1), lit. (a) si
(b) din Legea Invatimantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile si completarile
ulterioare, cu aprobarea Inspectoratului Scolar Judetean Vélcea, pe baza unei justificdri din
partea Consiliului de administratie al unititii de invitdiméant care solicitd exceptarea de la
prevederile art. 23 alin. (1), lit. (a) si (b).

Criteriile generale de departajare pentru nivel anteprescolar sunt urmitoarele:

a. copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;

b. domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat
in apropierea unititii de invitimant unde périntele/reprezentantul legal depune cererea de
inscriere;

c. ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd/parintele
prezinti adeverinti de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/ in termen de 30
de zile de la inceputul anului scolar, sau périntele copilului nu beneficiazi de indemnizatie
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pentru cresterea si ingrijirea copilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face
dovada existentei unei activititi de tip PFA/S.R.L. se asimileazi cu cea a
périntilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

d. cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formé de invatamant
lazi;

e. existenta unui document care dovedeste ci beneficiazi de tuteld sau de o masuré de protectie
speciali stabilitd in conditiile Legii nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare;

f. existenta unui document care dovedeste ci este in grija unui singur périnte (familie
monoparentali)/ existenta unui document care dovedeste ci parintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasi) ;

g. cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazi in
una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de
handicap; (iii) somer, In ciutarea unui loc de muncé, cu documente doveditoare de la Agentia
pentru Ocuparea Fortei de Munci;

h. pirintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (péna la
nivelul clasei a IV-a a inviitimantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de
invafimant respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare pentru nivelul prescolar sunt urmdtoarele:

a. copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie ;

b. domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal
este situat in apropierea unititii de invatamant unde périntele/reprezentantul legal depune
cererea-tip de inscriere;

c. cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de Invétdmant

la zi;

d. existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o mésurd de protectie
speciald stabilité in conditiile Legii nr.272/2004, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare;

e. existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur parinte (familie
monoparentali)/ existenta unui document care dovedeste ca périntele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasi);

f. ambii pirinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazid sau cel putin unul
dintre ei se incadreazi in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile
legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in ciutarea unui loc de munca, cu documente
doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de Munca;

g. existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap al copilului gi/sau a
certificatului de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h. existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatimant
respectivd, in anul scolar pentru care se face inscrierea.
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Unitdtile de invdgdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar cu program
prelungit se adreseazd cu prioritate parinfilor care lucreazd si, in acest sens, ambii pdrinti vor
depune la dosarul de inscriere adeverinte de angajat.

- Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invafamant
respectivi, la finalul etapelor derulate la nivelul unititilor de invitimant si a listei cererilor
respinse din lipsi de locuri, se fac in plenul Comisiei de inscriere si distributie din unitatea de
invitimant si se consemneaza intr-un proces-verbal, care riméne la dosarul comisiei.

- Lista copiilor admisi se afiseazd la fiecare unitate de invatimant, conform Calendarului
inscrierii copiilor in uniti{i de invatimént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si contine numele si prenumele acestora.

- Listele referitoare la inscrierea copiilor in unititi de invitiméant pentru pentru fiecare an scolar
sunt publice pe paginile de internet ale unititilor de invatimant. Inspectoratul $colar Judetean
Vilcea va lua toate misurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul propriu si al unitatilor de
fnvatimant in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevdzute in
Calendarul inscrierii copiilor in unititi de invitimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar. Listele in format letric ramén afisate la avizierul unitétilor de invatimant
pani cel tarziu la data inceperii anului scolar pentru care se organizeazé procesul de inscriere.

IL.1.ETAPA I - DE INSCRIERE —27.05.2024-14.06.2024

1. Colectarea cererilor de inscriere 27.05.2024— 31.05.2024

in perioada 27.05.2024— 31.05.2024, unititile de invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar vor colecta cererile-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de pirinti/reprezentantii legali (dosar de nscriere si documentele care atestd
indeplinirea criteriilor generale si specifice), folosind SIIIR. Pirintele/reprezentantul legal
completeazi/isi exprimd maxim trei optfiuni in cererea-tip de inscriere. Solicitarea se face la
unitatea aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa L.
- Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea solicitdrilor de inscriere si a
documentelor aferente va fi afisata la avizierul unititii si pe site-ul acesteia (daca acesta existd).
- Cererea-tip de inscriere se poate transmite si prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de
primire. In aceasti situatie, parintele va transmite unitatii de invitimant declaratia-tip pe proprie
rispundere, previzuta in Anexa 1, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.
- Etapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va
desfisura la sediul unitatii de invatdimant, conform planificarii realizate si comunicatd parintilor.
Planificarea va fi afisatd la sediul unitdtii de invatimant, la loc vizibil si va fi postaté pe site-ul
acesteia (daci existd).
- Toate informatiile declarate in cererea de inscriere §i documentele anexate vor fi analizate si
validate de membrii comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de invatimant. Cererea va fi
introdusa in aplicatia informaticd SIIR, iar dupa validarea datelor inregistrate, se va tipdri o
cerere-tip electronica. Parintele/reprezentantul legal verificd dacéd datele inregistrate sunt corecte
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si semneaza pentru validare.
- Colectarea cererilor de inscriere aferente etapei I de inscriere se va realiza pand in data de 31
mai 2024.

2. Procesarea cererilor de inscriere 03.06.2024 — 12.06.2024
Dupi incheierea perioadei de colectare §i validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de invatdmant se face in 3 faze succesive, dupd
cum urmeazi:

e Faza 1 - evaluarea cererilor-tip de inscriere de la unititile de Invatimant exprimate ca
prim3 optiune si generarea listei cererilor respinse: 3-5 iunie 2024,

e Faza a Il-a - evaluarea cererilor-tip de inscriere respinse in faza I, de la unititile de
invatimant exprimate ca a doua optiune gi generarea listei cererilor respinse; cererile-tip de
inscriere respinse in faza I si dosarele corespunzitoare se transmit in copie, prin orice
mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invitiméant exprimata ca prima
optiune la unitatea de invatimant exprimati ca a doua optiune: 6-10 iunie 2024;

e  Faza a Ill-a - evaluarea cererilor-tip de inscriere respinse in faza a II-a, de la unitatile de
invitimant exprimate ca a treia optiune si generarea listei cererilor respinse care pot intra,
la solicitarea périntilor, pe baza unei noi cereri, in evaluare in a doua etapd a inscrierilor, pe
locurile ramase libere; cererile-tip de inscriere respinse in faza a II-a si dosarele
corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirit,
de la unitatea de fnviitimint exprimati ca a doua optiune la unitatea de invatdmént
exprimatd ca a treia optiune: 11-12 iunie 2024.

Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor intoarce la unitatea de invitdmant la
care a fost depus dosarul.

Pirintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de invatimant la care au fost depuse, in
termen de 5 zile lucritoare de la data afigarii rezultatelor finale ale etapei.

Copiii respingi dupd cele trei faze ale Etapei I vor putea fi inscrigi pe locurile rimase

libere pentru Etapa a Il-a, pe baza unei noi cereri de inscriere, cu alte trei optiuni, i

documentele depuse/transmise de pdrinti/reprezenatntii legali, folosind SIIIR si avédnd la

bazi aplicarea criteriilor de departajare.

in data de 14 iunie 2024, ora 14.00, unititile de invitdmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar, vor afisa lista copiilor inscrisi care contine numele si
prenumele acestora si locurile rimase libere dupi prima etapi de insciere.

Unitdtile de invditdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
care nu mai au locuri disponibile dupd prima etapd, nu pot primi cereri-tip de inscriere pentru
etapa a doua.

IL2. ETAPA a II-a DE INSCRIERE - 17.06.2024 - 05.07.2024

1. Colectarea cererilor de inscriere 17.06.2024— 21.06.2024
in perioada 17.06.2024 — 21.06.2024, pirintii/ reprezentantii legal ai copiilor care nu au fost
cuprinsi intr-o unitate de Invatamant invatimént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
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anteprescolar in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd, solicita
inscrierea la o unitate de invitimant care are locuri disponibile. Se fac 3 optiuni, in ordinea
descrescitoare a preferintelor. Solicitarea se face la unitatea aflatd pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru Etapa a II-a.

- Cererea-tip de inscriere se poate transmite si prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de
primire. In aceasta situatie, pirintele va transmite unitétii de invatdmant declaratia-tip pe proprie
rispundere, previzuti in Anexa 1, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.
Etapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfiasura
la sediul unitatii de invatimant, conform planificdrii realizate §i comunicatd périntilor.
Planificarea va fi afisati la sediul unititii de invatimant, la loc vizibil si va fi postata pe site-ul
acesteia (daci existd).

- Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de Invatimant aflatid pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui/ reprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere si distribuire.

- Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de inscriere si distribuire a unitatii de invatimaént. Cererea va fi
introdusd in aplicatia informatica SIIIR, iar dupd validarea datelor inregistrate se va tipéri o
cerere-tip electronicd. Parintele/reprezentantul legal verificd corectitudinea datelor inregistrate si
semneaza pentru validare.

- Colectarea cererilor de inscriere aferente celei de-a doua etape de inscriere se va realiza pana in
data de 21 iunie 2024.

1. Procesarea cererilor de inscriere 24.06.2024- 04.07.2024

Dupa incheierea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, in toate unititile de
invatimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar unde au existat locuri
disponibile, comisiile de inscriere vor analiza dosarele/cererile depuse, avand la bazi aplicarea
criteriilor de departajare, similar etapei I, astfel:

o Faza | - se evalueaz cererile-tip de inscriere de la unititile de invitamant exprimate ca prima
optiune si se genereazi lista cererilor respinse: 24-26 iunie 2024;

o Faza a Il-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in Faza I, de la unitdtile de
invitimant exprimate ca a doua optiune si se genereaza lista cererilor respinse: 27 iunie-1
iulie 2024;

o Faza a III-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in Faza a Il-a, de la unitatile de
invitimant exprimate ca a treia optiune si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra in
evaluare, pe locurile rimase libere, in etapa de ajustdri, la solicitarea parintilor/
reprezentantilor legali: 2-4 iulie 2024.

Dupi analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedintii/membrii
comisiilor de inscriere si distribuire de la nivelul unititilor de invitimant, transmit in copie, prin
orice mijloc care permite confirmarea primirii, dosarele nesolutionate la unitétile de invatdméant
aflate pe a doua pozitie din optiunile exprimate. Dosarele nesolutionate se transmit in copie, prin
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orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invitdmant exprimati ca a doua
optiune la unitatea de invatimant exprimati ca a treia optiune. Dosarele nesolutionate conform
optiunii 3 se vor intoarce la unitatea de invatdmant la care a fost depus dosarul.

Parintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de invatimant la care au fost depuse in
5 zile lucritoare de la data afisarii rezultatelor finale ale etapei.

Copiii respinsi in Etapa a II-a vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere in Etapa de
ajustdri.

in data de 5 iulie 2024, ora 14.00, unititile de invifimant vor afisa lista copiilor inscrisi
n Etapa a II-a, care contine numele si prenumele acestora si locurile rimase libere.

Unitdtile de invdtamdnt care nu mai au locuri disponibile dupa a doua etapd nu pot
primi cereri-tip de inscriere pentru Etapa de ajustari.

Dupi fiecare din cele douii etape de inscriere derulate la nivelul unitatii de
invitimant, Comisia de inscriere si distribuire din fiecare unitate de invitimint transmite
Comisiei judetene de inscriere situatia completiirii locurilor, numirul de locuri disponibile
si numirul copiilor neinscrisi dupi fiecare din cele doui etape, 14 iunie 2024, respectiv 5
inlie 2024.

IL3. ETAPA DE AJUSTARI - 19.08.2024 — 29.08.2024

Etapa de ajustiri, derulatd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Valcea, presupune
colectarea si procesarea noilor cereri-tip de inscriere si a documentelor depuse/transmise de
parintii/ reprezentantii legali ai copiilor care au rimas nerepartizati dupd derularea celor doud
etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost
inscrisi din diferite alte motive.

inscrierea se realizeazi pe locurile rimase libere, precum si in functie de suplimentarile
de locuri pe care le poate publica Inspectoratul Scolar Judetean Vilcea.

In aceastd etapd se solutioneazd cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
inceputul anului scolar rimasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in
clasa pregatitoare din invatimintul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ
al CJIRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invitdmantul
prescolar, cu respectarea prevederilor art.30 alin (1) din Legea Invatiamantului Preuniversitar
nr.198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

In data de 30 angust 2024, ora 14.00, unititile de invitdmant cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar, vor afisa lista copiilor inscrisi si locurile rimase libere dupa Etapa de
ajustari.

Comisia judeteani de inscriere, precum si comisiile de inscriere si distribuire din unititile
de invitamant pot solicita autoritatilor in drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de
urgenti a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetdtenilor roméni, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Comisia judeteani va monitoriza si va controla activitatea comisiilor de inscriere si
distribuire din unititile de invitimant, verificAnd respectarea legalititii, a transparentei si a
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prevederilor prezentei proceduri, inclusiv documentele elaborate de acestea sau documentele
depuse pentru inscrierea copiilor si iau masurile care se impun pentru respectarea legalitatii si
asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.

Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024 -2025 in
unititi de invitimAant preuniversitar cu personalitate juridicii cu grupe de nivel prescolar

si/sau anteprescolar

| ETAPA ) Descrierea etapei | PERIOADA
| Etapa de | Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitatea de Invatamant in | 20 - 24 mai 2024
refnscrieri anul scolar curent si care urmeazi si o frecventeze si in anul

scolar urmator, ca urmare a exprimirii acestei optiuni de citre
parintii/reprezentantii legali ai acestora, printr-o cerere scrisi.
Pentru unitifile de invafaiméant care au si grupe de nivel
anteprescolar, in baza continuitatii, copiii de 3 ani din grupa mare
de la cresa pot fi reinscrisi in grupa micd de la gradinita, in limita
locurilor disponibile pentru acest nivel de vérstd si in ordinea
descrescitoare a vérstei, daci parintii solicitd acest lucru. In
situatia in care, prin aplicarea criteriului varstei, numarul cererilor
depiseste numarul locurilor disponibile, departajarea se face prin
aplicarea criteriilor generale, respectiv specifice de departajare,
mentionate la art.6 din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor
in unitati de invafimant preuniversitar cu personalitate juridici cu
grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 4018/15.03.2024.

Afisarea rezultatului si a numérului de locuri libere dupi finalizarea etapei de

24 mai 2024, ora

reinscrieri _ 14,00

Etapa 1 din | Copiii sunt inscrisi in aceastd etapd pe baza dosarelor depuse la | 27 mai- 14 iunie
cadrul unititile de Invitiméant de cdtre parintii/reprezentantii legali ai | 2024

procesului  de | acestora si a celor trei optiuni exprimate, in limita locurilor din | Colectare cereri
inscrieri planul de scolarizare aprobat, dupd incheierea etapei de | 27-31 mai2024

reinscrieri.

Procesare cereri
Faza 1

3-5 iunie 2024
Faza all-a

6-10 iunie 2024
Faza alll-a
11-12 junie 2024

Afisarea rezultatului si a numéarului de locuri libere rimase dupi prima etapi

de inscrieri

14 iunie 2024, ora
14.00

Etapa a I1-a din
cadrul
procesului
inscrieri

de

In aceasta etapd se realizeaza Inscrierea copiilor, pe locurile libere

ramase in urma derulirii primei etape, pe baza dosarelor depuse la
unititile de invitamant de citre parintii/reprezentantii legali ai
acestora si a celor trei optiuni exprimate in noile cereri de
inscriere depuse.

17 iunie- 5 iulie
2024

Colectare cereri
17-21 iunie 2024
Procesare cereri
Faza 1

| 24-26 iunie 2024
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Faza all-a |

27 iunie— 1 iulie |
2024

Faza aIll-a
2—4 iulie 2024

de inscrieri

Afisarea rezultatului si a numérului de locuri libere rimase dupi a doua etapa

5 iulie 2024, ora
14,00

Etapa
ajustiri

de

In aceastd etapd se realizeazi inscrierea copiilor care nu au fost
inscrisi in primele doud etape din lipsd de locuri sau din diferite
alte motive san care nu au participat la primele doud etape, pe
locurile ramase libere in urma derulirii celei de-a doua etape a
inscrierilor, pe baza unei proceduri specifice elaborate de ISJ si pe
baza dosarelor depuse de parinti la inspectoratul scolar. La aceastd
etapd au acces urmétoarele categorii de copii:

-copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape
anterioare, cu prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;

-copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregétitoare din
fnvitamantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului
negativ al CIRAE;

-copiii de peste 2 ani care solicitd inscrierea in grupa micd din
invitiméntul prescolar.

19- 29 august 2024

_Afi§area rezultatului si a numéarului de locuri libere dupi etapa de ajustari

30 august 2024,—
ora 14,00

Introducerea in SITIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2024-2025 in unitatile | 9
de invitimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar | 2024, ora 16.00
si/sau anteprescolar, repartizarea pe formatiuni de studiu.

septembrie

7.4. Resurse necesare

7.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanti, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet.
7.4.2 Resurse umane: Comisia judeteand, directori ai unitétilor de invatdmant, membrii
Comisiei de inscriere si distribuire de la nivelul unitatii de invafamant.
7.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

7.5. Responsabilititi si termene

Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea(operatiunea) 1 II II v
Crt.
1 Inspector pentru educatie timpurie din cadrul E Ap
Inspectoratului Scolar Judetean Vélcea
3 Inspector Scolar General A
B Unititile de invatiméant/ Comisiile de Inscriere si ) Ap
distribuire din unitétile de invatamant
5 Serviciul Arhivare Ah
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8. Dispozitii finale:

8.1. Procedura va fi difuzatd 1in toate unititile de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, directorilor si membrilor comisiilor si
compartimentelor implicate in coordonarea si desfigurarea activitatii de inscriere a prescolarilor si
a anteprescolarilor din judetul Valcea.

8.2. Actuala proceduri va fi revizuiti, in cazul in care apar modificiri organizatorice
sau alte reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

9. Anexe, inregistriri, arhivari:

Anexa 1- Declaratie pe proprie raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor
completate in cererea-tip de inscriere.

10. Cuprins
Numarul )
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale |
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
|
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale | 2
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 2-3
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3-4
8 Descrierea procedurii operationale 4-16
9 Dispozitii finale 17
10 Anexi | 18
11 Cuprins o 17
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Anexa 1
NI oo [eeoreeeenenn
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul/Subsemnata, .........ccooveiiiinninnn. , parintele/reprezentantul legal al copilului
.......................... , domiciliat(d) in localitatea ..........ccoceceeeesy Stre ceveiocomvvcniiiiienenees O s, bL
..... , SC. cevevry @P. ..., judetul/sectorul ....................., legitimat(#) cu ...... seria ....... Ar. ..............,

declar pe propria rispundere ci datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in
educatia timpurie (nivel anteprescolar/nivel prescolar) sunt corecte.
Totodatd, declar cd am inteles urmaétoarele:

« validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de 1inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin posti, conform
Calendarului inscrierii in unititi de Invitamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si In servicii de educatie timpurie complementare pentru
anul scolar 2024 - 2025, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4018/ 15.03.2024;

» la data comunicati de inspectoratul scolar/unitatea de invatimant voi prezenta la secretariatul
unititii de invatimant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
....................................... in educatia timpurie.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
riaspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ci datele din prezenta cerere de inscriere

sunt reale.
Semnatura .........oceeveeeee Data ....cccoeeennnn.
Unitatea de TNVAAMANE  ..ocoooiiiiriciiiniiicin e serens prelucreaza

datele dumneavoastri personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind
protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile:
Ordinul ministrului educatiei nr. 4018/ 15.03.2024;

Datele dumneavoastri cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor
legale care 1i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si €) din Regulamentul general
privind protectia datelor.
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